附件4

附件4    
代理机构自评报告（模板）
广州市花都区财政局：
我单位全称XXX,统一社会信用代码XXX,法定代表人XXX,政府采购业务负责人XXX,联系电话XXX。
按照《广州市花都区财政局关于开展2021年度政府采购代理机构监督评价工作的通知》要求，我单位开展了自评工作，现将有关情况报告如下：
一、公司基本情况
包括但不限于《2021年全国政府采购代理机构评价指标体系》（见附件4)中一级指标一一企业基本情况中所列评价内容。
二、公司业绩与人员情况
包括但不限于《2021年全国政府采购代理机构评价指标体系》中一级指标一企业业绩、人员及培训情况中所列评价内容。
三、企业管理
包括但不限于《2021年全国政府采购代理机构评价指标体系》中一级指标一企业管理情况中所列评价内容。
四、企业失信与处理处罚情况
包括但不限于《2021年全国政府采购代理机构评价指标体系》中一级指标一失信情况、处理处罚情况中所列评价内容。
五、自评分数
对照《2021年全国政府采购代理机构评价指标体系》各二级指标自评分数详细情况。
六、公司需要说明的其他情况
(具体内容由代理机构按需求自行添加）
公司名称（盖章）
法人（签字）
2021年  月  日
附件：代理机构评价材料清单
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附件：

XXX公司评价材料清单
	一、代理机构资质材料清单

	序号
	材料目录
	原件
	份数
	备注

	1
	市场监管局官网查询的工商注册信息
	
	
	提交资料前一周内查询结果

	2
	政府采购网代理机构信息的查询记录完整截图
	
	
	提交资料前一周内查询结果

	3
	信用中国企业查询结果完整截图（含纳税等级）
	
	
	提交资料前一周内查询结果

	4
	营业执照复印件
	
	
	

	5
	2018-2020年资产负债表
	
	
	

	6
	2018-2020年会计师事务所出具的财务审计报告原件
	
	
	

	7
	2020年1月至今全体员工的社保缴纳记录
	
	
	提交资料前一周内人力资源和社会保障局官方查询结果

	8
	从业人员的情况说明
	
	
	包括但不限于姓名、人数、从业领域、工作年限、是否具备《国家职业资格目录》内与政府采购业务相关的资质或证书等内容，如有一并提供相关资格证明文件。

	9
	2018-2020年代理采购项目的清单
	
	
	按年度整理，如有分包需列明

	10
	2018-2020年代理采购项目成交金额的清单
	
	
	按年度整理并计算总金额，须列明项目名称、招标公告时间，中标公告时间，合同签订及公告时间，中标/成交金额

	11
	投标保证金台账
	
	
	

	12
	每年内部培训次数、参与人数的情况说明及证明材料
	
	
	每次培训须提供培训记录、影像资料、照片文件每个参加培训人员的笔记等证明材料

	13
	每年外部培训人数情况说明及证明材料
	
	
	每次培训须提供会议通知、回执、培训记录、影像资料等证明材料

	14
	政府采购管理制度
	
	
	

	15
	中华人民共和国最高人民法院官网的失信被执行人查询结果
	
	
	提交资料前一周内查询结果

	16
	国家税务总局官网的重大税收违法失信案件信息查询结果
	
	
	提交资料前一周内查询结果

	17
	政府采购网的政府采购严重违法失信行为记录名单查询结果
	
	
	提交资料前一周内查询结果

	18
	国家企业信用信息公示系统的企业信用报告
	
	
	提交资料前一周内查询结果


